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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 40/2020/2021

Dyrektora

Szkoty Podstawowej Nr 2 im. $§w. Wojciecha w Krakowie
z dnia 2 lipca 2021 r.

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow, duplikatow kart
rowerowych i duplikatow swiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Sw. Wojciecha
w Krakowie

I Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie pobiera si¢
oplaty za sprostowanie w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadku zmiany nazwiska lub
adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat
wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

II Legitymacije szkolne - duplikaty

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej, rodzic ucznia/opiekun prawny moga wystapi¢ do

dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat (zalgcznik nr 1)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko) oraz potwierdzenie
whiesienia optaty przelewem bankowym.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie oplaty skarbowe;j
od po$wiadczenia wlasnorecznosci podpisu, tj. 9 ztotych (stownie : dziewie¢ ztotych).

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

III Swiadectwa szkolne — duplikaty

. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, rodzic ucznia/opiekun prawny/peinoletni absolwent moze

wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zalgcznik nr 2) o wydanie duplikatu swiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- roku ukonczenia szkoty/klasy.

. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysoko$ci rownej kwocie oplaty skarbowej

od legalizacji dokumentu, tj. 26 ztotych (stownie: dwadziescia sze$¢ ztotych)
Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty przelewem bankowym.
Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

IV Karty rowerowe — duplikaty

. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej, rodzic ucznia/opiekun prawny moze wystapi¢ do dyrektora

szkoty z pisemnym wnioskiem (Zalgcznik nr 3) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej do 7 dni.



V Oplaty za wydanie duplikatow wnosi sie na konto bankowe :

— nazwa odbiorcy:

Szkola Podstawowa nr 2 w Krakowie im. Swietego Wojciecha
ul. Strzelcow Sa
31-422 Krakow

— nr konta:
PKO BP S.A. 80 1020 2906 0000 1102 0356 7815

w tytule przelewu nalezy podac imie i nazwisko ucznia/absolwenta oraz napisac za duplikat jakiego
dokumentu wnosi si¢ opltate (informacje w zatgcznikach), np. ,,Jak Kowalski, duplikat legitymacji szkolnej)



Zatacznik nr 1
do Procedury wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw, duplikatoéw kart rowerowych

i duplikatow §wiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej Nr 2 im. §w. Wojciecha
w Krakowie

Krakéw, dnia

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 2 w Krakowie
im. Sw. Wojciecha

UL Strzelcow Sa

31-422 Krakow

Zwracam si¢ z prosba o wydanie legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki

(czytelny podpis)
Zalqczniki:

1. Kopia dowodu wptaty

2. Podpisane zdjecie legitymacyjne
Oplata wynosi 9 zt
Nr konta: PKO BP S.A. 80 1020 2906 0000 1102 0356 7815

Szkola Podstawowa nr 2 w Krakowie im. Swietego Wojciecha, ul. Strzelcow 5a, 31-422 Krakéw
Tytulem: oplata za duplikat legitymacji szkolnej (prosze¢ poda¢ imi¢ dziecka)



Zatacznik nr 2

do Procedury wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw, duplikatoéw kart rowerowych
i duplikatow §wiadectw szkolnych

w Szkole Podstawowej Nr 2 im. §w. Wojciecha

w Krakowie

Krakow, dnia ....................

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 2 w Krakowie
im. Sw. Wojciecha

UL Strzelcow Sa

31-422 Krakéw

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa /ukonczenia/promocyjnego/

ktora ukonczylem/am* w roku........................l
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(podac wskazaé okolicznosci zniszczenia, zgubienia)

Jednoczesénie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu, oryginat dokumentu traci waznos$¢.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje si¢ do zwrocenia go szkole.

Zatgczniki:

1. Kopia dowodu wptaty

(podpis osoby skladajgcej wniosek)

Oplata wynosi 26 zi

Nr konta: PKO BP S.A. 80 1020 2906 0000 1102 0356 7815

Szkola Podstawowa nr 2 w Krakowie im. Swietego Wojciecha, ul. Strzelcow 5a, 31-422 Krakéw
Tytulem: oplata za duplikat Swiadectwa szkolnego (prosze¢ poda¢ imi¢ dziecka)

Adnotacje SP2
Potwierdzam odbidr dupikatu

(podpis wnioskodawcy)



Zalacznik nr 3
do Procedury wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw, duplikatow kart rowerowych

i duplikatow §wiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej Nr 2 im. §w. Wojciecha
w Krakowie

Krakow, dnia

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 2 w Krakowie
im. Sw. Wojciecha

UL Strzelcow Sa

31-422 Krakéw

Zwracam si¢ z prosba o wydanie wtornika karty rowerowej dla mojego syna/corki

(czytelny podpis)

Adnotacje szkoly:



