Zatacznik

do Zarzadzenia nr 2/2022/2023

Dyrektora

Szkoty Podstawowej Nr 2 im. §w. Wojciecha w Krakowie
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 IM. SW. WOJCIECHA
W ROKU SZKOLNYM 2022/2023

I ORGANIZACJA ZAJEC W SZKOLE

1.

Szkota pracuje w godzinach od 6:30 do 17:00 zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec¢
oraz harmonogramem pracy grup $wietlicowych.

2. W budynku Szkoty moga przebywa¢ wytacznie Uczniowie i Pracownicy Szkoty.

3. Do Szkoly moze uczeszcza¢ Uczen bez objawow sugerujacych infekcje lub chorobe
zakazng.

4. W przypadku zaobserwowania u Ucznia objawow chorobowych, o ktorych mowa w
ust. 3 podczas pobytu w Szkole, Dziecko zostaje odizolowane od grupy, odprowadzone
do Pielegniarki szkolnej, ktéra niezwlocznie zawiadamia Rodzicow o koniecznos$ci
natychmiastowego odebrania Dziecka ze Szkoty.

5. Brak reakcji ze strony Rodzicéw powoduje konieczno$¢ powiadomienia odpowiednich
stuzb.

6. Zaleca si¢ Pracownikom Szkoty stosowanie zabezpieczen adekwatnych do zagrozen.

7. Zaleca si¢ Uczniom i1 Pracownikom czgste mycie rak, zastanianie ust i nosa podczas
kichania i kaszlu, niedotykanie twarzy ust, nosa, oczu brudnymi r¢kami.

WCHODZENIE DO SZKOLY

Uczniowie

1. Uczniowie do budynku Szkoty wchodzg nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczgciem
zajeC przez szatnie:

1) klasy 1-3 — pawilon B,
2) klasy 4-6 — pawilon C,
3) klasy 7-8 — pawilon D.

2. Uczniowie przebieraja si¢ w boksach szatniowych, wktadaja buty do workow i
niezwlocznie przechodza do sali lekcyjnej, w ktorej zaczynajg zajecia.

3. Uczniowie mogg korzysta¢ z biblioteki przed lekcjami przestrzegajac obowiazujacych
zasad.

4. Opieke nad Uczniami przebywajacymi w salach przed lekcjami sprawuja dyzurujacy

Nauczyciele.

Pracownicy Szkoly

Pracownicy Szkoly wchodza do budynku wejsciem gtownym do godziny 8:00, a podzniej
przez szatnie.

ZAJECIA EDUKACYIJINE



. Uczniowie uczestniczg w zaje¢ciach edukacyjnych zgodnie z tygodniowym rozktadem

zajec.

Zajecia wychowania fizycznego organizuje si¢ glbwnie na powietrzu.

Zobowiazuje si¢ Ucznidéw do przynoszenia na lekcje wychowania fizycznego stroju
umozliwiajgcego uczestniczenie w zajgciach na zewnatrz — dostosowanego do
aktualnych warunkéw pogodowych, np. dres.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego, w ktorych nie mozna
zachowa¢ dystansu, w okresie zwigkszonej zachorowalno$ci, nalezy ograniczy¢
¢wiczenia 1 gry kontaktowe.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego na korytarzach
szkolnych.

Podczas zaje¢ Uczniowie korzystaja jedynie z wlasnych podrgcznikow i przyborow
szkolnych (po przyjsciu do domu, profilaktycznie, w miar¢ mozliwosci, nalezy je
zdezynfekowac).

Zaleca si¢ Nauczycielom korzystanie z pomocy dydaktycznych w celach
prezentacyjnych i ograniczenie przekazywania pomocy z rak do rak.

W przypadku korzystania z tej samej pomocy przez wielu Ucznidow, pomoc nalezy
zdezynfekowac po uzyciu przez kazdego Ucznia.

9. Nie nalezy korzysta¢ z pomocy dydaktycznych, ktérych nie mozna zdezynfekowac.

10. Dzieciom nie wolno przynosi¢ do Szkoty zadnych zabawek i osobistych przedmiotdw,
z wyjatkiem pojemnika na $niadanie 1 napJdj.

11. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych zaleca si¢ prowadzenie zaje¢ przy
uchylonych oknach przy zachowaniu obowigzujacych zasad bezpieczenstwa.

12. Sale zaje¢ sprzatane i dezynfekowane sa po zakonczonych zajeciach.

PRZERWY SRODLEKCYINE

1. W klasach 1-3 przerwy $rodlekcyjne organizuja dla swoich Uczniow Nauczyciele
adekwatnie do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 minut.

2. Nauczyciele klas 1-3 uczacy na tym samym pigtrze uzgadniaja ze sobg harmonogram
przerw srodlekcyjnych dla poszczegdlnych oddziatow.

3. W klasach 4-8 przerwy ustalone sg o stalych porach.

4. Zobowiazuje si¢ Uczniow do przestrzegania zasad bezpiecznego zachowania podczas
przerw i reagowania na polecenia Nauczycieli oraz innych Pracownikow Szkoty.

5. Zobowiagzuje si¢ Ucznidow do pilnowania wilasnych plecakéw, workow, itp. i
niepozostawiania ich bez opieki.

6. Zobowigzuje si¢ Uczniow do spozywania ,,drugiego $niadania” podczas przerwy przy
swojej fawce z zachowaniem ogdlnie obowigzujacych zasad higieny.

7. Na terenie Szkoly nie ma mozliwosci zakupienia produktéw spozywczych.

8. Zobowigzuje si¢ Nauczycieli do zadbania o wywietrzenie sal po kazdej lekcji przy
zachowaniu obowigzujacych zasad bezpieczenstwa.

KORZYSTANIE Z L AZIENKI

1. Uczniowie korzystaja z lazienek znajdujacych si¢ na pietrze, na ktorym maja lekcje
zasadniczo podczas przerwy.

2. Zobowiazuje si¢ Ucznidw do niegromadzenia si¢ w tazienkach i sprawnego zatatwiania
swoich potrzeb fizjologicznych.

3. W jednej tazience nie moze przebywac jednoczes$nie wigcej niz trzech Ucznidw.

4. W przypadku braku mozliwosci wejscia do tazienki, nalezy oczekiwac przed wejsciem

zachowujac bezpieczny dystans.



7.

8.

Niedopuszczalne jest niszczenie papieru toaletowego, rozlewanie mydta, pisanie po
$cianach, niszczenie wyposazenia.

Wszelkie akty wandalizmu, o ktorych mowa powyzej, beda oceniane naganng oceng
zachowania za dany miesigc, a Uczen bedzie zobowigzany do naprawienia szkody lub
zados$c¢uczynienia w formie okreslonej przez Dyrektora Szkoty.

Dopuszcza si¢ korzystanie z tazienki w czasie zaje¢ edukacyjnych po otrzymaniu
pozwolenia Nauczyciela prowadzacego zajecia.

Pracownicy Szkoty korzystaja z tazienek dla nich przeznaczonych.

WYCHODZENIE ZE SZKOLY

Uczniowie klas 4-8

1.

e

Uczniowie schodza pod opieka Nauczyciela do wlasciwej szatni niezwlocznie po
zakonczeniu zaj¢¢ edukacyjnych lub indywidualnie po zjedzeniu obiadu w stotéwce
szkolne;.

Uczniowie moga korzysta¢ z biblioteki po lekcjach przestrzegajac obowigzujacych
zasad.

Uczniowie przebieraja si¢ w boksach szatniowych, wkladaja obuwie zamienne do
workow 1 niezwlocznie wychodza z budynku Szkoty.

Opieke nad Uczniami przebywajacymi w szatniach sprawuja dyzurujacy Nauczyciele.
Uczniowie zobowigzani sg do niegromadzenia si¢ wokot Szkoty po wyjsciu z budynku
1 niekorzystania z ogdlnodostepnej infrastruktury rekreacyjno-sportowej na terenie
Szkoty bez opieki Osob dorostych.

Uczniowie klas korzystajacy ze swietlicy ze zgoda Rodzicow na samodzielne wyjscie ze

Szkoty

1. Uczniowie pozostajacy w s$wietlicy szkolnej, ktorzy maja zgode Rodzicow na
samodzielne wyjscie ze Szkoly, o wyznaczonej porze schodza do szatni.

2. Uczniowie przebierajg si¢ w boksach szatniowych, wktadaja obuwie zamienne do
workow i niezwlocznie wychodza z budynku Szkoty.

3. Uczniowie zobowigzani sg do niegromadzenia si¢ wokot Szkoty po wyjsciu z budynku

1 niekorzystania z ogdlnodostepnej infrastruktury rekreacyjno-sportowej na terenie
Szkotly bez opieki Osob dorostych.

Odbieranie Dzieci z klas 1-3 po lekcjach lub ze $Swietlicy szkolnej przez Rodzicoéw lub

Osoby upowaznione

1. Osoba odbierajagca Dziecko ze Szkoly zobowigzana jest do bezwzglednego
przestrzegania aktualnych zasad obowigzujacych w budynku Szkoty.

2. W czgsci wspdlnej w szatni w pawilonie B nie moze przebywaé jednorazowo wiecej
niz 10 Osoéb,

3. Rodzic przekazuje Pracownikowi Szkoly informacje: imi¢ nazwisko Dziecka oraz
numer grupy swietlicowej, a nastepnie oczekuje na Dziecko w przestrzeni wspolnej nie
stwarzajac zagrozenia dla siebie i innych,

4. Pracownik Szkoty podejmuje adekwatne kroki, aby Dziecko zeszto do szatni,

5. Dziecko po zej$ciu do szatni ubiera si¢ samodzielnie w boksie szatniowym, a nastegpnie
wychodzi do Rodzica,

6. Dziecko wspdlnie z Rodzicem niezwlocznie wychodzi z szatni robigc miejsce
Rodzicom oczekujacym,

7. W przypadku braku mozliwosci wejscia do czgsci wspodlnej szatni z powodu duzej

liczby Oso6b, Rodzic zatrzymuje si¢ w wyznaczonym miejscu przed zejsciem do szatni
w pawilonie B zachowujac dystans spoteczny i oczekuje na mozliwos$¢ zejscia,



8.

9.

W przypadku zwigkszonej liczby Rodzicow, dopuszczalne jest zebranie przez
Pracownika Szkoly od Rodzicow oczekujacych na dziedzincu informacji: imig,
nazwisko Dziecka, numer grupy §wietlicowe;.

Kolejna Osoba moze wej$¢ do czegsci wspolnej jedynie wtedy, gdy zwolni si¢ miejsce.

Pracownicy Szkoty

Pracownicy Szkoty wychodza z budynku przez szatnie.

SWIETLICA

1.

Swietlica pracuje codziennie wg indywidualnego harmonogramu pracy grup
Swietlicowych dostosowanego do tygodniowego rozktadu zaje¢ poszczegdlnych
oddziatow.

2. Do s$wietlicy przyjmowane sa w pierwszej kolejnosci Dzieci z klas 1-3 pracujacych
Rodzicow.

3. W swietlicy sprawowana jest opieka z zachowaniem podstawowych zasad higieny.

4. Positek przyniesiony przez Dzieci spozywany jest pod opieka Nauczyciela w
wyznaczonym czasie i miejscu.

5. Dziecko wychodzi ze $wietlicy do domu samodzielnie po ztozeniu przez Rodzica
stosownej informacji lub po przyj$ciu Rodzica do Szkoty.

6. Dzieci zobowigzane s3 do bezwzglednego podporzadkowania si¢ poleceniom
Nauczycieli i Personelu Szkoty.

7. Jesli Dziecko bedzie stwarza¢ zagrozenie dla siebie 1 innych, nie podporzadkuje si¢
poleceniom Nauczycieli lub Personelu Szkoty i wspotpraca z Rodzicami nie przyniesie
zmiany zachowania, nie bedzie moglo korzysta¢ ze swietlicy szkolnej.

STOLOWKA

1. Stotowka wydaje obiady w godzinach od 11:30 do 14:45 (do 15:30 Uczniom, ktérzy
koncza lekcje o godz. 15:15 lub poznie;j).

2. Positki wydawane sg Uczniom z wykupionym abonamentem obiadowym.

3. Dzieci korzystajace ze S$wietlicy, spozywaja positek na stotowce w grupach
swietlicowych wg ustalonego harmonogramu w wyznaczonych miejscach.

4. Uczniowie niekorzystajacy ze swietlicy spozywaja positek po lekcjach.

5. W przypadku braku miejsca przy stolikach, Uczen zobowigzany jest oczekiwaé na
wejscie przed stotowka zachowujac bezpieczny dystans.

6. Przed wej$ciem na stolowke nalezy umy¢ rece ciepta woda i mydtem.

7. Posilki i sztuéce wydawane sg przez Personel kuchni indywidualnie kazdemu Uczniowi.

8. Stoty sg na biezaco dezynfekowane po kazdym uzyciu.

9. Tace, naczynia i sztucce sg myte i wyparzane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

BIBLIOTEKA

1. Biblioteka pracuje codziennie w godzinach:

a) poniedziatek: od 8:00 do 14:00,
b) wtorek: od 7:30 do 15:00,
¢) sroda: 8:00-14:00,
d) czwartek: od 8:00 do 14:00,
e) piatek: od 8:00 do 14:00.
2. W bibliotece moga przebywac jednoczesnie nie wigcej niz dwie osoby.



3.

4.

Osoby oczekujace na wejscie do biblioteki zobowigzane sg zachowaé bezpieczny
dystans.
Ksigzki zwracane do biblioteki szkolnej poddaje si¢ kwarantannie.

POMOC PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA, ZAJECIA POZALEKCYJNE

1. Pomoc psychologiczna-pedagogiczna udzielana jest gléwnie w  kontakcie
indywidualnym.

2. Decyzje o prowadzeniu zaj¢¢ uzaleznione sg od aktualnej sytuacji epidemiologiczne;.

3. Zajecia indywidualne prowadzone sg z zachowaniem $rodkow ostroznosci okreslonych
przez Nauczyciela prowadzacego zajecia.

4. Zajecia grupowe prowadzone sa w miar¢ jednorodnych grupach zapewniajacych
izolacje migdzyoddziatlowa.

5. Spotkania zespotdéw wychowawczych, zespoldw uczacych, itp. odbywaja si¢ wedlug
potrzeb przy zachowaniu ogolnych zasad bezpieczenstwa, a forma uzalezniona jest od
aktualnej sytuacji.

SEKRETARIAT

1. Sekretariat przyjmuje strony we wtorki w godzinach od 7:00 do 17:00.

Osoby chcace zatatwi¢ sprawe w sekretariacie wchodzg do budynku wejsciem gtéwnym
w godzinach od 7:00 do 8:00, a pdzniej przez szatni¢ w pawilonie B.

3. Po wejsciu do Szkoty nalezy zdezynfekowaé rece, a nastgpnie odnotowaé swoje
przyjscie w ,,Ewidencji Interesantow”.

4. Po zalatwieniu sprawy w sekretariacie nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia
glownego.

5. Osobom zatatwiajagcym sprawy w sekretariacie zabrania si¢ spacerowania po Szkole,
korzystania z toalet, przesiadywania na sofach i parapetach, pozostawiania
czegokolwiek w budynku Szkoty.

6. Niepodporzadkowanie si¢ poleceniom Pracownikéw Szkoty moze zakonczy¢ sig
wezwaniem wilasciwych stuzb.

7. Pracownicy sekretariatu dbaja o swoje bezpieczenstwo adekwatnie do sytuacji.

8. Zaleca si¢ Pracownikom czeste dezynfekowanie rak 1 pozostawianie przyniesionych

dokumentow na kwarantannie.

SPOTKANIA INDYWIDUALNE NA TERENIE SZKOLY

1.

2.

Wszelkie indywidualne spotkania na terenie Szkoty mozliwe sg po wczesniejszym

uzgodnieniu konkretnego terminu.

Terminy spotkan:

1) z Dyrektorem — nalezy ustala¢ telefonicznie przez sekretariat,

2) z Wicedyrektorami — nalezy ustala¢ telefonicznie lub przez dzienniczek
elektroniczny,

3) z Pedagogiem, Psychologiem, Logopeda — nalezy ustala¢ telefonicznie lub przez
dzienniczek elektroniczny,

4) z Nauczycielami — nalezy ustala¢ przez dzienniczek elektroniczny,

5) z Bibliotekarzami — nalezy ustala¢ przez dzienniczek elektroniczny,

6) z Pielegniarka szkolng — nalezy ustalac telefonicznie.

Pracownik Szkoty umawiajacy si¢ na spotkanie zobowigzany jest wpisa¢ informacje o

planowanym spotkaniu do terminarza znajdujgcego si¢ na portierni.



4. Pi¢¢ minut przed planowanym terminem spotkania, Pracownik Szkoty zobowigzany jest

do oczekiwania na swojego Gos$cia przy wejsciu gldownym lub w szatni pawilonu B (nie
dotyczy Dyrektora i Wicedyrektorow).

Gos¢ wehodzac do Szkoty zobowigzany jest zdezynfekowaé rgce oraz wpisaé sie do
wlasciwej ewidenc;i.

Pracownik organizujacy spotkanie zobowigzany jest do zachowania dystansu,
zabezpieczenia si¢ adekwatnie do sytuacji oraz przypilnowania, aby Go$¢ niezwtocznie
po spotkaniu opuscit budynek Szkoty.

PRACA W FORMIE ZDALNEJ

1.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia nauczania w formach ksztalcenia na

odlegtos¢, ustala si¢ wykorzystanie do pracy zdalnej nastepujgcych narzedzi gtownych:

1) Google Classroom - wideokonferencje, komunikacja, zadania, ocenianie,
archiwizowanie zajec¢, itd.,

2) Dzienniczek elektroniczny Librus — informowanie o ocenianiu biezacym,
przekazywanie aktualnych informacji 1 ogloszen, kontakt z Nauczycielami i
Specjalistami,

Nauczyciel podczas prowadzenia zaje¢ moze korzysta¢ z bezplatnych materiatow o

wysokiej jako$ci merytorycznej udostepnianych w sieci.

Nauczyciel moze wykorzystywa¢ podczas zaje¢ bezplatne narzedzia do testowania,

quizow, itp. po wczesniejszym poinformowaniu Ucznidow/Rodzicow Dzieci z klas 1-3

oraz zapoznaniu ich ze sposobem korzystania z dodatkowych narzedzi.

Nauczyciele w czasie pracy zdalnej mogg korzysta¢ ze sprzetu dostgpnego w Szkole lub

wypozyczonego ze Szkoly (wykonywanie obowigzkow poza miejscem pracy).

Zobowigzuje si¢ Rodzicéw do przygotowania Dzieciom miejsca pracy i zapewnienia

koniecznego sprzetu (komputer z dostepem do dobrej jakosci internetu, kamera,

mikrofon, glo$niki, drukarka, skaner/aparat cyfrowy)

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

3.

4,

Nieprzestrzeganie zapisow Regulaminu w przypadku Uczniow skutkowaé bedzie
obnizeniem oceny zachowania.

Nieprzestrzeganie zapisOw Regulaminu w przypadku Rodzicow skutkowaé bedzie
zawiadomieniem wiasciwych stuzb.

Nieprzestrzeganie zapisoOw Regulaminu w przypadku Pracownikow Szkoty skutkowaé
bedzie konsekwencjami wynikajagcymi z prawa pracy.

W okresie stosowania zasad bezpieczenstwa zawartych w niniejszym Regulaminie,
zapisy Regulaminu sg nadrzedne w stosunku do odpowiednich przepisoéw zawartych w
wewnatrzszkolnych Regulaminach szczegoétowych..



